
  : عنوان روش اجرايی

انجام آزمايشات مربوط به نمونه ھای مواد غذايی ارسال شده از سطح توليد و عرضѧѧه توسѧѧط اداره نظѧѧارت بѧѧر 
  محيط  بھداشتمواد غذايی و 

   ھدف از اجرای روش اجرايی

بررسѧѧی خصوصѧѧيات شѧѧيميايی و ميکروبѧѧی مѧѧواد غѧѧذايی ارسѧѧال شѧѧده از واحѧѧدھای مربوطѧѧه بѧѧه منظѧѧور کسѧѧب 
  اطمينان از رعايت فرمول ساخت و سلامت و کيفيت مطلوب محصولات غذايی.

  دھندگان:خدمت 
 معاونت غذا و دارو – سرپرست آزمايشگاه کنترل –کارشناسان آزمايشگاه کنترل مواد غذايی 

  خدمت گيرندگان :
  مدارک و اطلاعات مورد نياز:

فرم ارسال نمونه ماده غذايی تکميل شده توسѧѧط واحѧѧد مربوطѧѧه کѧѧه شѧѧامل تѧѧاريخ، شѧѧماره ، نѧѧوع نمونѧѧه، تѧѧاريخ  -
ѧѧاز نمونѧѧورد نيѧѧات مѧѧه اطلاعѧѧت و کليѧѧورد درخواسѧѧايش مѧѧه نمونه برداری ، نام نمونه بردار، نام نمونه، نوع آزم

  می باشد.
پروانه ساخت و فرمول ساخت نمونه مورد نظر که توسط کارشناسان اداره نظارت بѧѧر مѧѧواد غѧѧذايی از سѧѧطح  -

  توليد نمونه گيری شده به منظور مطابقت نتايج آزمايشات با آن 
  استاندارد ملی مورد نظر مربوط به ماده غذايی به منظور مطابقت نتايج آناليز و بررسی مغايرت ھا -
  فرم جواب آزمايشات که شامل جوابيه اصلی به ھمراه نتايج آزمايشات می باشد. -

  شرح مراحل انجام کار:
نمونه ماده غذايی که توسط اداره نظارت يا بھداشت محѧѧيط بѧѧه آزمايشѧѧگاه ارسѧѧال مѧѧی گѧѧردد. در ابتѧѧدا در قسѧѧمت 

ده می شود و در صѧѧورت لѧѧزوم فѧѧرم پذيرش وارد می گردد. در اين قسمت نمونه با فرم ارسال نمونه مطابقت دا
  کامل می گردد.

پس از مطابقت نمونه با فرم نوع آزمون درخواستی بررسی می گردد در صورت درستی آزمون و نѧѧوع نمونѧѧه 
  گيری پذيرش می گردد.

بطور مثال نمونه ھايی که آزمايش ميکروبی دارند با توجه بѧѧه نѧѧوع  نمونѧѧه بايسѧѧتی معمѧѧولاً در مجѧѧاورت يѧѧخ بѧѧه 
  آزمايشگاه ارسال گردند. چنانچه اين امر رعايت نشده باشد نمونه پذيرش نمی گردد.

پس از بررسی کامل نمونه و مطابقت نمونه، فرم مشخصات و شرايط حمل در صورت تاييد نمونه ماده غѧѧذايی 
 از شѧѧخص تحويѧѧل گرفتѧѧه مѧѧی شѧѧودبا توجѧѧه بѧѧه فѧѧرم مشخصѧѧات نمونѧѧه در سيسѧѧتم اتوماسѧѧيون آزمايشѧѧگاه ثبѧѧت و

اطلاعات آن بصورت الکترونيکی به بخش مربوطه ارسال می گردد. نمونه ماده غذايی بصѧѧورت مکѧѧانيکی بѧѧه 
  بخش مورد نظر ارسال می گردد.

پس از اينکه نمونه ماده غذايی وارد بخش مربوطه شد بѧѧا توجѧѧه بѧѧه نѧѧوع نمونѧѧه آزمايشѧѧات مربوطѧѧه بѧѧه آن انجѧѧام 
رم مخصѧѧوص آن نمونѧѧه کѧѧه در سيسѧѧتم اتوماسѧѧيون ايجѧѧاد گرديѧѧده ثبѧѧت می گيرد و نتايج حاصله از آناليز آن در ف

می گردد و پس از انجام کليه آزمايشات و ثبت نتايج فرم ثبت شѧѧده توسѧѧط کارشѧѧناس بخѧѧش تاييѧѧد مѧѧی گѧѧردد و بѧѧه 
قسمت کارتابل مسئول بخش ارسال می گرددو مسئول بخش نتايج را بازديد و پѧѧس از اطمينѧѧان از صѧѧحت نتѧѧايج 

د می نمايد و به کارتابل رياست آزمايشگاه ارجاع می دھد . رياست آزمايشگاه پس از بررسی نتايج و آن را تايي
جويا شدن از چگѧѧونگی انجѧѧام آزمايشѧѧات در صѧѧورت اطمينѧѧان از نتѧѧايج آن را تاييѧѧد مѧѧی نمايѧѧد درصѧѧورت اينکѧѧه 

ѧѧناس بخѧѧه کارشѧѧرم بѧѧد فѧѧکوک باشѧѧه آن مشѧѧبت بѧѧا نسѧѧود بخشی از نتايج مورد اشکال باشد يѧѧی شѧѧودت داده مѧѧش ع
درخواست تکرار آزمايش می گردد و پس از تکرار روال به صورت بѧѧالا تکѧѧرار مѧѧی گѧѧردد. در صѧѧورت تاييѧѧد 
فرم توسط رياست آزمايشگاه فرم مربوطه به کارتابل اداری ارجاع مѧѧی گѧѧردد و مسѧѧئول کارتابѧѧل اداری پѧѧس از 

ز جوابيѧѧه اصѧѧلی و نتѧѧايج آزمايشѧѧات مѧѧی نمايѧѧد. تھيه جوابيѧѧه اصѧѧلی در فرمѧѧت مخصѧѧوص اقѧѧدام بѧѧه تھيѧѧه پرينѧѧت ا
رياست آزمايشگاه جوابيه ونتايج را پاراف کرده و برای امضای نھايی به معاونت غذا و دارو ارسال مѧѧی نمايѧѧد 
و پس از امضاء معاونت جوابيه و نتايج آزمايشات در دفتر آنديکاتور ثبت و شماره شده و به واحد ارسال کننده 

  گردد.نمونه ارجاع می 



  مسئوليت ھا و اختيارات ھر يک از عوامل          
بѧѧا توجѧѧه بѧѧه ابѧѧلاغ ھѧѧا و بخѧѧش نامѧѧه ھѧѧا و شѧѧرح وظѧѧايف مشѧѧخص شѧѧده بѧѧرای ھѧѧر کѧѧدام از پرسѧѧنل شѧѧاغل در      

  آزمايشگاه، مسئوليت و اختيارات ھر کدام از افراد در چار چوب اداری شخص گرديده است.
  قوانين و مقررات:

  دھای موجود و قوانين اداری موجودبر اساس استاندار
  نوع فن آوری مورد استفاده در اجرای روش

  با توجه به اينکه فرآيند ذکر شده در دو بخش انجام می گيرد فن آوری بکار رفته نيز متفاوت است.
ѧѧرم جھت امور ثبت اطلاعات نمونه و نتايج که سيستم بصورت الکترونيکی انجام می دھد با استفاده از برنامه ن

  افزاری اتوماسيون آزمايشگاه اين فرآيند انجام می گيرد.
انجام آزمايشات مربوطѧѧه بѧѧر روی نمونѧѧه ھѧѧای مѧѧواد غѧѧذايی بѧѧا توجѧѧه بѧѧه نѧѧوع آزمѧѧايش و امکانѧѧات موجѧѧود يѧѧا بѧѧه 

  صورت دستی يا دستگاھی با استفاده از دستگاھھای موجود انجام می گيرد.
  مدت زمان انجام کار.

غѧѧذايی و آزمايشѧѧات مѧѧورد درخواسѧѧت مѧѧدت زمѧѧان انجѧѧام کѧѧار متفѧѧاوت بѧѧوده و بѧѧين دو تѧѧا ده با توجه به نوع ماده 
  روز متغيير است.




