
 ���� ��م

 :�	م ��ار� ��وه� از داد� ه	 •
���� ��وه���� داد�  ��ه�#	�� "	 ! � ز�	د� از داد� ه	 �	ر 
��*�ر (�	�	�� '�	ن )� 'ن ه	 "��	ر �%�� ا�$ �" +�(��. ه	� 

��*�ر ا"/�ا ���ل ه	� ��رد �*� را ا�/.	ب ��د� و  1�"�ا� ا
�	م ��رد �*� را وارد  name boxدر "	�9 8%�7 6$ 45 در $2�3 

����. 

 

 

"���  در ��defined nameو� روش د�#� "�ا� �	م ��ار� ا�/%	د� از
formula  �)	" ��. 

 :(�ط ��ار� "� رو� ا<=>	ت •

. د  (�ط ��ار� ز�	�� ا�$ �� (�ا�+ @	�8 "��3ار (�� ا�$��	ر"
��"�ط "� (�ط ��ار�  A"	(IF �)	" ��. �� BC �� دارا� A"	( 1�ا

،�)	"logical _test،value_if_true ،value _if_false . 

�� @�اه�� ��Eل ���� �3ار ده�� logical_testدر $2�3  �� .(�<� را 

"� )�)�F�G H	م ه	 را در  value_if_falseو   value_if_trueدر 2�3$ ه	� 
 .���8ر)� �� (�ط I�78 و ا(/�	� ا�$ �3ار ده

)”=IF(logical_test;”value_if_true”;”value_if_false 

 

����: ��	 
��
�� از �درس ده� ا����د� ��د� ا�� ��ا� دا�� در 
 

 ��دن 	�$� �درس 	� ��ان از "!	��%$  �$&� ��f4   ا����د�

 .��د

 

 



SUMIF  وAVERAGEIF : 

SUMIF  ���5 (�ط را "�'ورد ���2Lع )J	و�� ��وه� از ���ل ه	 را 
�� ��دا�� و �" ���� ��AVERAGEIF  وه� از ���ل�� ����	�J( 1�#	و
��� �� .ه	 را "�'ورد� 

=SUMIF(range;criteria;sum_range) 

)range=AVERAGEIF(range;criteria;average_ 

�	م ��رد �*� در 'ن  "	�� �Mود� ا� ا�/.	ب ��دد �� range در $2�3
�� @�اه�� N	م �	م ه	� ��رد �*� در 'ن �2Lع ��/ � و  ا�$ 	�و 

و  �average_range	م ��رد �*� و در  criteria، در (�	�	�� ��دد
sum_range �ود�M ��	" AO 1 ���� و�#�	�� �� ��رو� 'ن �8رت  ه	

��د�G ���� �� .را وارد 

 ��,+ و �*��( داد� ه� •

 P�	Q ا� ��/ �� ا>�اد و !�وف در�"excel   ���" ����Home  ��ز
 �<�2LEditing   ���S�Find & Select و��د دارد. 

 
 

 

"	 TQ	ل  �	م �	 >�د ��رد �*� را وارد ����، find whatدر $2�3 
 ���S� دن��options ت 9زم	ان )�*�2�( ��  �( �/Q�U�G �� /�� ا��"

�P   :	م دادVا 	� ���از ��O ا��TQ �7%8 +WQ �X	ل را ��/ � 
 	� ����W	د�� را ��/ � ،��Y� 	�8%7	ت، ��/ � �/��� B�G رود 

���Z را و 	ل ه���Q.  �5 	" 	ه ��	@ ����د  [.U��� )�ان  1��\]
�/� را "	�� ��/ � ��دد�Q. 



 ���S� ا�� ��)�^ �Cرد ��ارد �U	match case  �")��� دا(/� "	(�� 
 ���S� د و_� ا���) ��را )�^  S��match entire cell content ا�/.	ب 

��� ���	 >�د ��رد �*� را ��Gا  �2�� 	W�3د ���S".  


