
بسمه تعالی
فرم  برنامه کاری مدیران /پرسنل معاونت بهداشت
ماه: شهریور		سال  1396

نام ونام خانوادگی : سعید یگانه پور
برنامه کاری اینجانب به شرح ذیل میباشد:
1. حضور همه روزه در دفتر کار از ساعت 7:30 الی 8:30 و پاسخگویی به مراجعین و ارباب رجوع
2. شرکت در جلسات و کمسیون ها از ساعت 8:30 به بعد و تفویض کارتابل به جانشین مدیر گروه در راستای تکریم ارباب رجوع و اجرای امور جاری
3. شرکت در کمیته پسماند پزشکی 
4. شرکت در کمیته پسماند عادی
5. شرکت در جلسه کارگروه بخش ها
6. شرکت در کمسیون نظارت بر سازمانهای صنفی
7. برنامه ریزی و انجام امور مربوط به روز  بهداشت محیط ( 4 مهر )
8. [bookmark: _GoBack]انجام امور مربوط به برگزاری گارگروه شهرستان در آخر مهر ماه سال جاری
9. تقسیم کار بین پرسنل زیر مجموعه و نظارت برنحوه اجرای کار
10. جلب مشارکت سازمان های برون بخشی
11. نظارت بر اجرای برنامه های بهداشت محیط و حرفه ای
12. برنامه ریزی در جهت ارتقاء شاخص های بهداشتی
13. براورد و نظارت بر تامین و توزیع نیروی انسانی واحد
14. برآورد و تامین تجهیزات مورد نیاز واحد
15. نظارت بر اجرای برنامه های اموزشی همگانی
16. نظارت بر جمع اوری امار و اطلاعات و تجزیه و تحلیل انها
17. نظارت بر انجام آموزش های ضمن خدمت کارکنان



