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 ناظر فرایند مسئول پاسخگو صاحب فرایند مدت زمان انجام کار

خدمت،مسئول متقاضی، کارگزین محل  روز1بعد از ثبت درخواست 

 میزخدمت،مسئول طرح ولایحه

مسئول طرح ولایحه، مسئول 

 میزخدمت

 مدیریت منابع انسانی

 درخواست صدور گواهی پایان طرح

 اعلام به ارباب رجوع و تحویل فرم تسویه حساب به متقاضی 

پس از پایان خدمت/توسط کارگزینی  واحد محل خدمت   

 دریافت تسویه حساب و صدور حکم پایان طرح

توسط کارگزینی واحد محل خدمت / یک روز   

 ثبت نام در سامانه رشد وزارت متبوع و بارگذاری مدارک لازم

همان روز/توسط متقاضی  

 بررسی مدارک 

روز بعد از درخواست اتوماسیونی/توسط کارشناس مسئول طرح و لایحه    

 صدور گواهی پایان طرح 

همان روز/توسط کارشناس مسئول واحد طرح و لایحه  

تحویل نسخه اصل گواهی 

 پایان خدمت به متقاضی 

به فرم تسویه حساباخذ امضا های مربوط   
روز2توسط متقاضی/  

 فرم تسویه حساب

 https://tarhreg.behdasht.gov.irسایت: 

 )لینک سامانه رشد در سایت دانشکده(

 لازم برای بارگذاری درسایت:مدارک *

اسکن تمام صحفات شناسنامه ، کارت ملی 

 ، عکس

 ایا مدارک کامل

 است؟

 بلی

 خیر

 مراجعه به میزخدمت دانشکده وثبت درخواست به صورت الکترونیکی در سامانه پیشخوان*

 توسط متقاضی/همان روز

 :8080http://auto.nums.ac.ir/سایت: 

 )لینک سامانه پیشخوان ارباب رجوع در سایت دانشکده(

 

https://tarhreg.behdasht.gov.ir/
http://auto.nums.ac.ir:8080/

